Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 2/2025/2026 z dnia 23.09.2025 r.
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 5 w Krakowie

Procedura dotyczgca funkcjonowania
stotowki szkolnej

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 5 w Krakowie

Podstawa prawna:
1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r.poz. 1043, 1160),

2. Ustawa o bezpieczenstwie zywnosci i zywieniu (Dz. U. Nr 2023 r. poz. 1448).



§1
Postanowienia ogdlne
1.llekro¢ w procedurze jest mowa o:

e ZSP5—rozumie sie zespot Szkolno-Przedszkolny nr 5 w Krakowie,

e szkole — rozumie sie Szkote Podstawowgq nr 130 w Krakowie,

e przedszkolu — rozumie sie Przedszkole Samorzgdowe nr 64 w Krakowie,

e dyrektorze — rozumie sie dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 5,

e wychowawcy — rozumie sie wychowawce oddziatu.
2. Stotéwka szkolna — miejsce spozywania positkdw dla oséb uprawnionych do korzystania ze
stotéwki.

3. Szkota prowadzi stotdwke szkolng w celu zapewnienia realizacji zadan opiekuniczych,
a w szczegdlnosci wspierania prawidtowego rozwoju dzieci i ucznidéw.

4, Stotéwka szkolna funkcjonuje w dni nauki szkolnej.

5. Stotéwka szkolna nie funkcjonuje w dni wolne od pracy, w okresie Swiat i przerw w zajeciach
szkolnych oraz dni dodatkowo wolnych od zaje¢ dydaktycznych.

6. Positki sg wydawane w godzinach 8.00 - 14.00. Mozliwy jest indywidualny terminarz

wydawania positkdbw w przypadku gdy dzieci z przedszkola lub uczniowie ze szkoty
podstawowej przebywajg na wycieczce szkolnej lub zaplanowanym wyjsciu poza teren szkoty
(np.: kino, teatr itp.).

7. Jadtospis obowigzujgcy w stotdwce oraz inne ogtoszenia (dotyczgce stotéwki) umieszczone

na witrynie przed wejsciem do stotéwki szkolnej, na stornie internetowe]j przedszkola, jak
réwniez jest wysytany przez dziennik elektroniczny.

§2
Uprawnieni do korzystania ze stotowki szkolnej

1. Do korzystania ze stotéwki szkolnej uprawnieni s3:
e dzieci przedszkolne i uczniowie szkoty wnoszacy optaty indywidualne,
e dzieci przedszkolne i uczniowie szkoty, ktérych zywienie jest finansowane w zwigzku z
decyzjg wydana przez MOPS lub przez inne organizacje i darczyrncéw prywatnych
e pracownicy ZSP Nr 5 w Krakowie.

2. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci i uczniéw oraz pracownicy, ktérzy chcg korzystaé ze
stotowki powinni ztozy¢é umowe w dwdch egzemplarzach do kierownika gospodarczego. Wzér
umowy dostepny jest na stronie internetowej oraz u kierownika gospodarczego.

§3
Whnoszenie optat za positki

1. Korzystanie z wyzywienia w stotdwce szkolnej jest dobrowolne i odptatne.



2.Wysoko$¢ optat za ciepty positek w stotéwce szkolnej okresla dyrektor szkoty
W porozumieniu z organem prowadzacy szkofe.

3. Wpfaty za ciepty positek za dany miesigc dokonywane s3 w terminie i na konto podane
W umowie.

4. Niedokonanie wptaty skutkuje zablokowaniem karty obiadowej i niewydawaniem obiadéw.
5. Zaprzestanie z mozliwosci korzystania z cieptego positku w stotéwce szkolnej jest mozliwe
po ztozeniu rezygnacji lub korekty ztozonej deklaracji w formie pisemnej.
§4
Niewykorzystanie cieptego positku

1. W przypadku nieobecnos$é¢ ucznia/dziecka korzystajgcego obiad nalezy odwotaé w aplikacji
,Loca”.

2. W sytuacji opisanej w pkt. 1 nie bedzie naliczana optata za niewykorzystane ciepte positki
w danym miesigcu.

3. Wychowaweca klasy / nauczyciel organizujgcy wycieczke szkolng, wyjscie poza teren szkoty
ma obowigzek poinformowac rodzicéw na min. 7 dni wczesniej o tym fakcie .

4. Nieuzasadniona lub niezgtoszona absencja ucznia w szkole nie podlega zwolnieniu z optaty
za ciepty positek.

5. Rozliczenie i zwrot optat za niewykorzystane positki w miesigcu czerwcu nalezy dokonac

najpozniej do 15 czerwca danego roku.
§5
Zasady wydawania i porcjowania positkow w przedszkolu

1. W przedszkolu wydawane sa nastepujgce positki:

e S$niadanie — godz. 8:00

e obiad —godz. 11:20

e podwieczorek —godz. 14:20

Grupy przedszkolne 1-3 jedzg positki w swoich salach przedszkolnych, natomiast grupy 4i 5
spozywajg positki w stotdwce szkolnej.

2. Podczas positkdéw w stotdwce obowigzuje kulturalne zachowanie, dbanie o bezpieczne

i estetyczne spozywanie positkéw.



3. Panie wozne oddziatéwe, ubrane w odziez ochronng pobierajg naczynia z kuchni i nakrywajg
stoty, porcjuja dzieciom positki w rekawiczkach ochronnych. Po zakoriczeniu positku odbieraja
naczynia od dzieci i odwozg brudne naczynia do kuchni.

4. Nad bezpieczenstwem dzieci i stosownym zachowaniem nadzdér petnig nauczyciele

wychowania przedszkolnego.

§6

Zasady wydawania i porcjowania positkow w szkole podstawowej

1. W szkole podstawowe]j obiady sg wydawane w godzinach 11:30 - 14:00.
2. W czasie wydawania obiadéw w stotéwce mogg by¢ tylko osoby korzystajgce z positkow
abonamentowych.
3. Na stotowke nie wolno wchodzi¢ w kurtkach ani innych okryciach wierzchnich. Zabrania sie
wnoszenia plecakow, toreb i tornistrow.
4. W stotéwce obowigzuje spokojne i kulturalne zachowanie: powolne przemieszczanie sie,
spokojne | ciche rozmowy, zakaz uzywania telefonow komadrkowych.
5. Sposdb wydawania positkow:
e Zupa:
- klasy I-ll otrzymujg porcje od pan z kuchni, ktére nalewajg zupe przy stolikach,
w odziezy ochronnej,
- klasy =Vl samodzielnie naktadajg sobie zupe przy specjalnym stoliku, gdzie
przygotowane s wazy, talerze i sztucce.

e Drugie danie:

Wwszyscy uczniowie ustawiajg sie wedtug grafiku w dwdch kolejkach,

porcje wydajg panie z kuchni, zgodnie z zasadami higieny i bezpieczenstwa.

6. Podczas wydawania obiadéw w stotdwce dyzur petni nauczyciel wedtug

harmonogramu lub wychowawca.

7. Po zakoniczeniu positku kazdy uczen odktada naczynia i sztuéce w wyznaczone miejsce.

Wszyscy zobowigzani sg do dbania o czystos¢ i porzgdek wokot siebie.



§8
Postanowienia konncowe
1. Organizacja pracy stotéwki nalezy do kompetencji dyrektora ZSP Nr 5. Wszelkie zmiany
w dokumencie ,,Procedura dotyczgce funkcjonowania stotéwki szkolnej w Zespole Szkolno —

Przedszkolnego Nr 5 w Krakowie” dokonuje dyrektor szkoty w formie pisemne;.
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